
Katholische Kirchengemeinde  
„St. Martin“ Langenargen 
 
Das mediterrane Flair des “Städtle am See” ist es, warum es sich hier, am 

schwäbischen Ufer des Bodensees, so gut leben und arbeiten lässt. Unsere 

Kirchengemeinde zeichnet sich durch ein reges Gemeindeleben aus.  

 
Für unser Pfarrbüro, das sowohl die Kirchengemeinde St. Martin Langenargen also 
auch St. Wendelin Oberdorf betreut, suchen wir zum nächstmöglichen Termin 
eine:n 

Pfarramts-Sekretär:in (m/w/d) 

(29,42% bzw. 11,62 Wochenstunden - unbefristet) 

 
Das Pfarramt ist als Anlaufstelle für Besucher:innen und Anrufer:innen das 
Aushängeschild der Kirchengemeinden. Das Aufgabengebiet umfasst neben der 
üblichen Büro- und Verwaltungstätigkeit Terminkoordination und Informations-
weiterleitung, Führung der pfarramtlichen Bücher, Erstellung der kirchlichen 
Veröffentlichungen, Mitwirkung bei der Organisation von Veranstaltungen sowie die 
Optimierung und Gestaltung organisatorischer Abläufe. 
 
Wir wünschen uns 

 Freundlichkeit und Vertrauenswürdigkeit  

 Organisationsgeschick und der versierte Umgang mit dem PC und der gängigen 
Software 

 eine Ausbildung oder Berufserfahrung in kaufmännischen oder Verwaltungsberufen 

 Verständnis und Interesse für die Aufgaben der Katholischen Kirche und Sie beja-
hen die Eigenart des kirchlichen Dienstes 

 
 
Wir bieten 

 eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit in unserem Pfarrbüro 

 lebendige und aufgeschlossene Kirchengemeinden 

 attraktive und familienfreundliche Privilegien und Sozialleistungen (z. B. Betriebs-
rente, Jobticket, zusätzliche freie Tage, Kinderzulage u. v. m.) 

 Fortbildungsmöglichkeiten 

 
Die Einstellung und Vergütung erfolgen nach der Arbeitsvertragsordnung der 
Diözese Rottenburg-Stuttgart (AVO-DRS) in Anlehnung an den TV-L, Entgeltgruppe 
6. Die Zugehörigkeit zur Katholischen Kirche ist erwünscht. 
 
Ihre schriftliche Bewerbung mit den üblichen Unterlagen richten Sie bitte an das Kath. 
Pfarramt St. Martin z. Hd. Pfarrer Armin Noppenberger, Marktplatz 26, 88085 
Langenargen, Email: StMartinus.Langenargen@drs.de. Weitere Info unter https://se-
seegemeinden.drs.de/index.html oder zu den Bürozeiten im Kath. Pfarramt,  
Tel. 07543/2463. 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!  
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